POSLOVNIK O RADU NASTAVNICKOG VECA

Na osnovu clana 57. Zakona o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja (“Sl. glasnik RS” br.
72/2009,52/2011,55/201 3), clana 10. Statuta Osnovne skole “Vuk Karadzic” u Doljevcu, Skolski odbor
Osnovne skole “Vuk Karadzic”, donosi

POSLOVNIK ,
O RADU NASTAVNICKOG VEGA

OS ,Vuk Karadzic* Doljevac

| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim poslovnikom ureduje se nagin rada, sazivanje i pripremanje sednica, donosenje odluka | glasanje,

vodenje zapisnika i sva druga pitanja od znaéaja za rad Nastavnitkog veéa Osnovne gkole "Vuk
Karadzic" Doljevaci,(dalje: Skola).

Odredbe ovog poslovnika obavezne su za sve Clanove Nastavnitkog veéa i sva druga lica koja
prisustvuju sednicama ovog struénog organa.

Clan 2

Nastavnitko veée je struéni organ koji se stara o osiguranju i unapredenju kvaliteta obrazovno—vaspitnog
rada u Skoli i njegove nadleznosti utvrdene su Zakonom i statutom Skole.

Clan 3
Nastavnicko vece svoj rad obavlja na sednicama.
Sednice su javne i njima prisustvuju svi &lanovi ovog struénog organa .
Na sednice Nastavnitkog veca mogu se pozivati predstavnici Skolskog odbora, Saveta roditelja,
predstavnici U¢enitkog parlamenta, kada daju svoje predloge i mislienja po pitanjima u skladu sa clanom

105. stav 1. Zakona i statutom Skole, kao i druga lica koja imaju interes da prisustvuju sednici.

Kada Nastavni¢ko veée resava o pitanju o kome se prethodno izjasnio Savet roditelja, sednici obavezno
prisustvuje predsednik Saveta roditelja.

Kada Nastavniéko vede daje mislienje u postupku izbora direktora, sednici prisustvuju svi zaposleni, koji
se izjasnjavaju o svim kandidatima, tajnim izjaSnjavanjem.



Clan 4

Direktor $kole odgovoran Je za pravilnu primenu odredaba ovog poslovnika i zg $voj rad odgovara
Skolskom odboru i ministry.

[l SAZIVANJE SEDNICE
Clan 5
Sednice saziva i njima rukovodi direktor Skole, bez prava odlugivanja.
U odsustvu direktora, sednice saziva i njima rukovodi pomocnik direktora Skole.

Clan 6

Direktgr gkole je u obavezi da zakaZe sednicu na zahtev najmanje jedne tre¢ine Clanova Nastavnigkog
veca, Skolskog odbora, Saveta roditelja ili uCenitkog parlamenta.

[l PRIPREMANJE SEDNICE
Clan 8

Predlog dnevnog reda sednice priprema direktor ékoie, a u pripremi materijala Za sednicu, pomazu mu
pomoénik direktora, struni saradnici i ostali &lanovi Nastavnitkog veca, sekretar Skole | drugi zaposlen;.

Clan 9
Pri sastavljanju predloga dnevnog reda direktor vodi ratuna narogito o tome:

- da se na sednicama razmatraju pitanja koja po Zakonu i statuty Skole spadaju u nadleznost
Nastavnitkog veca:

- da dnevni red obuhvata prvenstveno ona pitanja koja SU U vreme odrZavanja sednice najaktuelnija i
najhitnija za ostvarivanje obrazovno-vaspitnog rada Skole;

- da dnevni red ne bude suvige obiman i da sve njegove tac¢ke Mogu da se obrade na toj sednici;

- da se redosled tacaka predloga dnevnog reda utvrduje prema vaznosti j hitnosti predmeta.

IV RAD NA SEDNICAMA | ODRZAVANJE REDA

Clan 10



Svaki ¢lan Nastavnitkog veéa u obavezi Je da prisustvuje sednicama 0vVog organa i svojim savesnim
radom doprinosi uspe$nom ostvarivanju poslova koji su mu Zakonom i statutom Skole stavljeni u

nadleZnost.

U slu¢aju spreéenosti da prisustvuje sednici, &lan je duzan da o razlozima spreéenosti blagovremeno, a
najkasnije 24 sata pre dana odredenog za odrZavanje sednice, obavesti direktora ili njegovog pomodénika.

Clan 11

Svaki &lan Nastavnitkog veéa ima pravo da predloZi izmenuy i dopunu dnevnog reda, uz odgovarajuée
obrazloZenje, i o tom predlogu ée se odlugivati pre prelaska na dnevni red.

Clan 12

Direktor Skole (dalje: predsedavajuci) vodi tok sednice, daje re¢ uéesnicima diskusije, vodi raéuna o
vremenu, redosledu izlaganja i stara se o tome da se na sednici razmotre sve taéke dnevnog reda.

Svaki uéesnik u diskusiji u obavezi je da prethodno od direktora trazi reé i govori samo kada je dobije,
konkretno o pitanju koje se razmatra, izbegavajuci opSirnost.

Predsedavajuéiima pravo da prekine utesnika u diskusiji, opomene ga da se ne udaljava od tacke
dnevnog reda i zatraZi da u izlaganju bude kradi i konkretniji.

Clan 13

Na prediog predsedavajuéeg ili &lana, Nastavnicko vece moZe doneti odluku, u opravdanim slu¢ajevima i
bez rasprave, da se odredi vreme za svakuy pojedinacnu diskusiju, da se ogranici vreme govora pojedinog
ucesnika u raspravi ili da mu se uskrati re€, ukoliko je veé govorio po istom pitanju i ukoliko se ponavlja u

svom izlaganju.
Clan 14
Sednicu otvara predsedavajuéi i na samom pocetku utvrduje prisutnost i odsutnost &lanova,

Sednica se moZe odrzati ukoliko postoji kvorum, odnosno ukoliko je prisutna veéina od ukupnog broja
Clanova Nastavnickog veéa.

Nakon utvrdivanja kvoruma, razmatra se i usvaja zapisnik sa prethodne sednice, a potom se razmatra |
usvaja predlog dnevnog reda.

Clan 15

Rasprava o pojedinoj tacki dnevnog reda traje dok svi prijavijeni uesnici diskusije ne zavrge svoje
izlaganje. Predsedavajudi zakljuCuje raspravu kada se utvrdi da nema vise prijavijenih diskutanata.

Izuzetno, na predlog predsedavajuceg ili &lana Nastavni¢kog veca, rasprava se mose zakljuciti i ranije,
ukoliko se utvrdi da je pitanje o kome se raspravlja dovoljno razja$njeno i da se moze doneti odiuka.

Clan 16
Kada se zavr$i rasprava 0 jednoj tagki dnevnog reda, donosi se odluka - zaklju¢ak i tek nakon toga se
prelazi na sledecu tatku dnevnog reda. lzuzetno, ako su pojedine tagke povezane po svojoj prirodi, moze

se doneti odluka da se zajednicki raspravlja o dve ili vise tataka dnevnog reda.

Clan 17



lzvestaj o svakoj tacki dnevnog reda podnosi izvestilac - &lan Nastavni¢kog veca, direktor ili drugo lice
koje prisustvuje sednici.

Nakon izlaganja izvestioca, predsedavajuéi otvara diskusiju po toj tagki dnevnog reda i poziva sve
Clanove Nastavnitkog veéa da ucestvuju u njoj.

Clan 18

Kada se utvrdida je pojedina tagka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljueuje i predsedavajuci
~ prediaZze donosenje odluke, odnosno zakljucka.

Clan 19

Zakljucci, odnosno odluke, treba da budu formulisani tako da se tacno, jasno i na najsazetiji nagin izrazi
stav do koga se doslo nakon diskusije.

Dono$enje svake odluke podrazumeva da se uz odluku donese i zakljuéak kojim se utvrduje ko treba da
izvr8i odluku, na koji nadin i u kom roku, &to se unosi u zapisnik.

Ako je u pitanju odluka koju treba da izvrsi komisija, Nastavnitko vece daje smernice za rad Komisije i
izvrSenje odluke.

Odluka se izraduje i objavljuje na oglasnoj tabli &kole najkasnije u roku od tri dana od dana dono$enja.

Clan 20

Ako za reSenije istog pitanja ima vige predloga, glasa se za sve predioge. Predsedavajuci predloge stavlja
na glasanje onim redom kojim su izneti i o svakom predlogu se glasa posebno.

Clan 21

Glasanje je, po pravilu javno.

Kada Nastavnicko vecée predlaze Clanove ékolskog odbora iz reda zaposlenih, i kada daje mislienje o
kandidatima u postupku izbora direktora, glasanje je tajno.

lzuzetno, élanovi Nastavnitkog veéa mogu odluciti da i u drugim slucajevima glasanje o nekom pitanju
bude tajno.

Clan 22
Glasa se na taj nadin $to se &lanovi izjadnjavaju "za" ili "protiv" predloga ili se uzdrzavaju od glasanja.

Clanovi Nastavni¢kog veca imaju pravo da izdvoje svoje miglienje po nekom pitanju, §to se unosj u
zapisnik sa sednice.

Clan 23
Javno glasanje se vrgi dizanjem ruku ili prozivkom ¢lanova, po azbuénom redu prezimena.

U slucaju istog broja glasova "za" i "protiv", glasanje se ponavlja. U slu¢aju da se i nakon ponovljenog
glasanja ne moZe utvrditi vecina, sednica se odlaze.

Clan 24



Nacin sprovodenja tajnog glasanja kada Nastavnigko vece daje misljenje o kandidatima u postupku izbora
direktora, ureden je statutom.

Clan 25
Tajno glasanje za utvrdivanje predloga predstavnika ¢lanova ékolskog odbora iz reda zaposlenih
sprovodi se na glasackim listi¢ima, na kojima se navode svi predioZeni kandidati, po azbu&nom redu, sa
rednim brojem ispred svakog imena.

Glasanje se vri zaokruZivanjem rednog broja ispred imena kandidata.

Glasanje sprovodi i rezultat utvrduje tro¢lana komisija, iz reda &lanova Nastavnitkog vec¢a, izabrana na
sednici koja prethodi sednici na kojoj se vrsi glasanje.

Smatra se da su za ¢lana Skolskog odbora predloZena tri predstavnika zaposlenih koja su dobila najveci
broj glasova.

Ako vide kandidata dobije isti broj glasova, glasanije se ponavlja samo za njih, dok se ne utvrde tri
kandidata sa najveé¢im brojem glasova.

Clan 26

Tajno glasanje u drugim slu¢ajevima, po odluci Nastavnickog veéa, sprovodi se na glasa¢kim listi¢éima, na
nacin koji se utvrduje odlukom o tajnom glasanju.

Tajno glasanje sprovodi i rezultat utvrduje trolana komisija, iz reda &lanova Nastavnitkog veéa, izabrana
na sednici koja prethodi sednici na kojoj se vrsi glasanje.

Clan 27
Po zavr§enom glasanju, predsedavajuéi utvrduje rezultat glasanja.
Clan 28

Ukoliko se utvrdi da se na sednici ne mogu razmotriti sva pitanja utvrdena dnevnim redom, sednica se
prekida i odreduje se dan za odrzavanje nastavka sednice.

Clan 29

Svaki ¢lan Nastavnic¢kog veca ima obavezy pristojnog ponasanja i izraZzavanja i nema pravo da svojim
ponasanjem na bilo koji naéin remeti red na sednicama.

Predsedavajuci ima pravo da odrzava red na sednicama i odgovoran je za njega.
Clan 30

Zbog povrede reda na sednicama, mogu se izre¢i sledeée mere:

1. usmena opomena;

2. pismena opomena uneta u zapisnik;

3. oduzimanje redi i

4. udaljavanje sa sednice.



Mere utvrdene tac. 1, 2. i 3. ovog &lana izrice predsedavajuci, a meru iz tagke 4. Nastavnitko vece, na
predlog predsedavajuceg.

Clan 31

Usmena opomena izrige se &lany koji svojim ponaganjem na sednici narusava red i odredbe ovog
poslovnika.

Naru$avanje reda i odredaba ovog poslovnika moze da bude:

- ucesce u diskusiji pre dobijanja regi:

- diskusija o pitanju koje nije na dnevnom redu;

- prekidanje drugog diskutanta u izlaganju, dobacivanje i ometanje;
- nedoli€no i nepristojno ponasanije, vredanje prisutnih i sl.

Pismena opomena uneta u zapisnik izrige se ¢lanu koji i posle izregene usmene opomene nastavij da
narusava red i odredbe ovog poslovnika,

Mera oduzimanija redi izrice se &lanu koji narusava red, a veé je dva puta bio opomenut.
Mera udaljenja sa sednice izrie se ¢lanu koji:
- vreda i kleveta druge €lanove ili druga prisutna lica;
- ne postuje izrecenu meru oduzimanja redi:
- svojim pona$anjem onemoguéava nesmetano odrzavanje sednice;
Clan 32

Mera udaljenja sa sednice moze se izre¢i | bez prethodno izre¢enih mera, u slucaju fizickog napada,
odnosno drugog sliénog postupka kojim se ugrozava fizigkj ili moralni integritet prisutnih na sednici.

Odluka o izricanju mere udaljenja sa sednice donosi se javnim glasanjem i moze se izredi samo za
sednicu na kojoj je izre¢ena. Clan koji je udaljen sa sednice, duzan je da odmah napusti sednicy.

Lica koja prisustvuju sednici, a nisu &lanovi Nastavnitkog veéa, mogu se zbog naruSavanja reda, posle
samo jedne opomene udaljiti sa sednice.

Clan 33

Predsedavajuci zaklju¢uje sednicu iscrpljivanjem svih tadaka dnevnog reda.

V VODENJE ZAPISNIKA
Clan 34
Na pocetku svake skolske godine predsedavajudi odreduje lice koje ¢e voditi zapisnik sa sednica.
O pravilnom vodenju zapisnika i formulaciji odluka i zakljuéaka stara se sekretar Skole.

Clan 35



Zapisnik obavezno sadrzi: |

- redni broj sednice, racunajuci od pogetka gkolske godine;

- mesto, datum i vreme odrZavanja;

- ime predsedavajuceg zapisnicara;

- imena prisutnih i odsutnih &lanova, uz konstataciju da li je odsustvo najavljeno opravdano;
- imena prisutnih lica koja nisu &lanovi Nastavnitkog veéa:

- konstataciju da postoji kvorum za rad | odluéivanje;

- formulaciju odluka o kojima se glasalo, onim redom kojim su donete;

- sve podatke od znacaja za zakonito donosenje odluke (nacin glasanja, broj glasova "za", "protiv", broj
uzdrzanih i izdvojenih misljienja):

- izvorna i izdvojena misljenja, za koja pojedini Elanovi izrigito traze da udu u zapisnik;
- vreme kada je sednica zavréena ili prekinuta;
- potpise predsedavajuceg i zapisnitara.

Clan 36

Zapisnik koji se sastoji iz vise listova mora imati parafiranu svaku stranicu od strane predsedavajuceg i
zapisnicara.

Izmene i dopune zapisnika mogu se vriiti samo prilikom njegovog usvajanja, saglasno$éu vecine
ukupnog broja ¢lanova nastavni¢kog veéa.

Clan 37
Zapisnik se &uva u arhivi Skole, sa zapisnicima ostalih organa Skole, kao dokument od trajne vrednosti.
Clan 38

Izvod iz zapisnika, sa odlukama i zakljuécima donetim na sednici Nastavnitkog veéa, objavljuje se na
oglasnoj tabli §kole, u roku od tri dana od dana odrZzavanja sednice na kojoj je usvojen.

Clan 39

O izvrSavanju svih odluka donetih na sednicama Nastavnitkog veéa stara se direktor Skole.

VI KOMISIJE NASTAVNICKOG VECA
Clan 40

Nastavnicko vece moZe obrazovati stalne ili povremene komisije radi izvrSavanja pojedinih poslova iz
svoje nadleznosti.

Clan 41



Sastav komisije iz ¢lana 42. ovog poslovnika, njen zadatak i rok za izvr8enje posla utvrduje Nastavnicko
vece prilikom njenog obrazovanja.

Clanovi komisije za svoj rad odgovaraju Nastavnickom veduy | direktoru Skole.

VIl ZAVRSNE ODREDBE
Clan 42
Izmene i dopune ovog poslovnika vrée se na isti nagin po postupku kao i njegovo donosenje.
Clan 43

Danom donosenja odnosno stupanjem na snagu prestaje davazi Poslovnik br, 01-431 od 13. 05.
2010.godine.

Ovaj poslovnik stupa na shagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj tabli Skole.
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